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(地方性/區域性/全國性)計畫 

1. 單位資格審查機制 

(1) 【申請表資料】中「是否為原民團體」欄位，為以利專管中心審查 

如勾選是：需上傳檔案「原民團體證明」 

如勾選否：需上傳檔案「非原民團體的章程或相關證明」 

(2) 【計畫書資料】，需上傳「組職圖」及「主要幹部名單」才可送出申請。  

⚫ 作業路徑：(地方性、區域性、全國性)計畫/計畫申請作業 

⚫ 角色權限：申請者 
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(3) 如勾選 促進原住民就業， 【預期效益】中則不需「填寫社會公益性回饋機制、產

出持續運用」欄位，即可送出申請。 
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2. 計畫申請清單 

(1) 申請單位送出計畫申請後，專管中心即可於【計畫申請清單】點選 

查看單位所上傳的原民團體證明。  

⚫ 作業路徑：報表/計畫申請清單 

⚫ 角色權限：專管中心 



 

   6 

 

3. 成果報告作業 

(1) 若需要更新計畫書或是季執行情形表資料，可點擊

同步最新資料。 

  

⚫ 作業路徑：(地方性、區域性、全國性)計畫/成果報告作業 

⚫ 角色權限：申請者 



 

   7 

 

一、 審查計畫 

1. 主辦機關複審 

(1) 複審會議後至【主辦機關複審】登錄會議結果。  

(2) 選擇需登錄複審會議之計畫點擊 進入複審會議頁面。 

  

⚫ 作業路徑：審查計畫/主辦機關複審 

⚫ 角色權限：專管中心 
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(3) 新增「會議記錄音檔」，匯入檔案後，系統將自動生成會議結論記錄檔。 

(4) 審查結果新增「複審待修正」，選擇後出現「修正日期」欄位設定修正期

限，填寫完畢，點擊 

  

 修正日期：如需延後可直接調整，再點選       即可 
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(5) 計畫退回申請端修改後，仍可編輯該計畫結果，【主辦機關複審】資料列

中新增顯示「複審修正期限」、「複審修正狀態」供確認。 

(6) 如填寫完畢後點選 僅為暫存審查結果，複審修正狀態顯

示：尚未退回複審修正。 

(7) 申請端修正後再次送審，可至【主辦機關複審】資料列確認狀態：複審

修正已送核。 
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(8) 輸入審查結果和核定金額後點擊 即完成複選審查。 
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2. 複審修正作業 

(1) 選擇需修正計畫點擊 進入計畫頁面進行修正。 

(2) 依照複審會議審核意見修改計畫內容，點擊 送至專管中心審核。  

⚫ 作業路徑：(地方性、區域性、全國性)計畫/複審修正作業 

⚫ 角色權限：申請者 
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(3) 如超過修正期限則無法編輯計畫，複審修正狀態：逾期無法編輯 
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3. 委員計畫複審 

(1) 複審會議時委員意見暫存後，專管中心仍能即時獲知委員意見。 

  

⚫ 作業路徑：審查計畫/委員計畫複審 

⚫ 角色權限：專管中心 
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二、 查詢 

1. 單位對修檢視、季執行表檢核檢視 

(1) 新增 單位對修檢視 提供承辦機關檢視。 

  

⚫ 作業路徑：查詢/單位對修檢視、季執行表檢核檢視 

⚫ 角色權限：承辦機關 
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(2) 新增 季執行表檢核檢視 提供承辦機關檢視 
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2. 計畫承辦初審檢視、實地訪視檢視、季執行表審核檢視 

(1) 新增 計畫承辦初審檢視、實地訪視檢視、季執行表審核檢視 供專管中心

查詢承辦機關作業進度 

  

⚫ 作業路徑：查詢/計畫承辦初審檢視、實地訪視檢視、季執行表審核檢視 

⚫ 角色權限：專管中心 
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三、 委員作業 

1. 實地查核紀錄 

(1) 專管中心於【主辦機關複審】指派委員完畢後，委員可於【實地查核紀

錄】資料列中查看查核資料。 

(2) 點擊 進入頁面可查看查核委員所填寫的查核資料。 

  

⚫ 作業路徑：委員作業/實地查核紀錄 

⚫ 角色權限：委員 
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(3) 填寫考核結果及意見後，進行簽名並勾選「完成」，最後點選  
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2. 輔導紀錄作業 

(1) 點選 即可新增輔導紀錄。 

 

⚫ 作業路徑：委員作業/輔導紀錄作業 

⚫ 角色權限：委員 
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(2) 填寫完基本資料後，點擊 系統即會顯示輔導內容。 

(3) 填寫完輔導內容後，勾選「完成」並儲存後即完成此次輔導紀錄。 
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四、 維護 

1. 計畫申請梯次維護 

(1) 如單位季報表已超過可傳送日期需補件，可至【計畫申請梯次維護】

點選 進入編輯畫面。 

(2) 勾選「忽略季執行表傳送截止檢核」並儲存。  

⚫ 作業路徑：維護/計畫申請梯次維護 

⚫ 角色權限：專管中心 
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(3) 申請者仍可繼續修正或送出季執行情形表。 

 



  

    
 

 


